
การลงทะเบียน
บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ

(จุดรับลงทะเบียน)



หัวข้อบรรยายการลงทะเบียนผ่านจดุรบัลงทะเบียน

1. การเข้าสู่ระบบครั้งแรก (First Time Login)
2. การรีเซ็ตรหัสผ่าน (Reset Password)
3. เมนูการใช้งานระบบลงทะเบียน

1) เมนู ค้นหาขอ้มลูการลงทะเบยีน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
I. ค้นหาข้อมูลผู้ลงทะเบียน (จากเลขบัตร ปชช. หรือจากเครื่องอ่านบัตร)
II. ลงทะเบียน

1) ระบุ ข้อมูลผู้ลงทะเบียน / บันทึกร่าง (ถ้ากรณีมีคู่สมรส/บุตร ต้องกรอกข้อมูลเพิ่มเติม)
• ส่วนท่ี 1 ข้อมูลส่วนตัวผู้ลงทะเบียน (มี 9 ข้อ) 
• ส่วนท่ี 2 การประกอบอาชีพหลัก (ข้อท่ี 10) 
• ส่วนท่ี 3 รายได้และหนี้สินนอกระบบของผู้ลงทะเบียน (ข้อท่ี 11 – 13)
• ส่วนท่ี 4 ความต้องการให้ภาครัฐช่วยเหลือ (ข้อท่ี 14)

2) ยืนยันข้อมูล
3) บันทึกข้อมูล

III. อัปโหลดเอกสาร (pdf,jpg,jpeg) ไฟล์ละไม่เกิน 20 MB.
IV. ยืนยันการลงทะเบียน (จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้) สถานะ "กระทรวงการคลังได้รับข้อมูลการลงทะเบียน

เรียบร้อยแล้ว"
2) เมนู ตารางงานรอบนัทกึ (จะเห็นงานท่ีอยู่ภายใต้สาขาเดียวกัน)
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การเข้าสูร่ะบบครั้งแรก (First Time Login)
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1. การเข้าสู่ระบบครั้งแรก (First time log in)

1

2
test

test
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3
test
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ระบุรหัสผ่านที่ ได้มาทางอีเมลในช่อง “รหัสผ่านปัจจุบัน”

และระบุรหัสผ่านใหม่ในช่อง “รหัสผ่านใหม่” และ “พิมพ์รหัสผ่าน
ใหม่อีกครั้ง” ตัวอย่างรหัสผ่าน Ab12345*

1. การเข้าสู่ระบบครั้งแรก (First Time Login)
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การรีเซต็รหสัผ่าน (Reset Password)



1

2

2.การรเีซต็รหสัผา่น (Reset Password)

กดส่งรหัส OTP

กด รีเซ็ตรหัสผ่าน

3

7

กรอก Username (e-Mail) ที่ต้องการ รีเซ็ตรหัสผ่าน

เข้าระบบผิดติดต่อกัน 5 ครั้ง User จะโดน Lock



4 ระบุ OTP ที่ ได้จากอีเมลของท่าน และกด “รีเซ็ตรหสัผ่าน”

8

2.การรเีซต็รหสัผา่น (Reset Password)



5 ก าหนด Password ใหม่ภายในเงื่อนไขที่ก าหนดเหมือนกันทั้ง 2 ช่อง และกด บันทึก และระบบจะแจ้งผล “ส าเร็จ”
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2.การรเีซต็รหสัผา่น (Reset Password)



เมนูการใช้งานระบบลงทะเบียน
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2. เมนูการใชง้านระบบลงทะเบยีน

11



12

เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน 
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

สามารถค้นหาจากเลขบัตรประชาชน
หรืออ่านข้อมูลจากบัตร

14

ให้ Dip Chip เป็นหลัก
เพื่อป้องกันความผิดพลาด



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

กดลงทะเบียนแทนประชาชน
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

เลือกสถานะปัจจุบัน
ไม่เคยมี หรือ มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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กรณีบัตรประชาชนไม่สามารถ Dip Chip ได้
ให้ติ๊กถูกด้านหน้าและกรอกรายละเอียดของผู้ลงทะเบียน



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

กรณีอ่านข้อมูลจากบัตรได้
ถ้าต้องการใช้ที่อยู่ตามบัตรประชาชนให้ติ๊กถูก
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

1

3

2

4
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กรณีไม่มีคู่สมรสและไม่มีบุตร กรณีมีคู่สมรส ไม่มีบุตร

กรณีไม่มีคู่สมรส มีบุตร กรณีมีคู่สมรสและมีบุตร

ให้ Dip Chip เป็นหลัก
เพื่อป้องกันความผิดพลาด



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

กรณีมีบุตรต้องอายุไม่เกิน 18 ปี  นับถึงวันที่ปิดรับลงทะเบียน 
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

2

4

กรณีมีคู่สมรสต้องกรอก
อาชีพของคู่สมสรสด้วย
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

จะสามารถเลือกได้ ในกรณี
มีคู่สมรส

หรือมีบุตรที่ ไมเ่กิน 18 ปี
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

กดขั้นตอนต่อไปเพื่อเข้าสู่
ขั้นตอนที่ 2 “ยืนยันข้อมูล”
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

กรณีระบุข้อมูลไม่ครบถ้วน

ระบบจะน าเราไปในจุดที่ต้องระบุ
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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ระบบจะแสดงข้อมูลทั้ง 14 
ข้อที่กรอกรายละเอียดมา
ในขั้นตอนก่อนหน้า และกด
บันทึก เพื่อยืนยันข้อมูล



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

พิมพ์แบบฟอร์ม 8 หนา้ให้
ลูกค้าลงนาม 3 ต าแหน่ง
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

ตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์ม 8 หน้า
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(หน้าที ่6) 1 ต าแหนง่ : รับรองความถกูตอ้ง (หน้าที ่7) 2 ต าแหนง่ : การเปดิเผยและตรวจสอบขอ้มลู & NCB

2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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ส่วนที่ 9 -10 ส าหรับเจ้าหน้าที่ ลงนามและตรวจสอบเอกสาร 
ส่วนที่ 11 เจ้าหน้าที่ลงนามและให้ผู้ลงทะเบียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน



การอัปโหลดเอกสาร
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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คลิกอัปโหลดเอกสารประกอบ



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

34

แนะน าให้สแกนเป็นไฟล์เดียวทั้งหมด
เพื่ออัปโหลดในครั้งเดียว 

(pdf,jpg,jpeg) 
ไฟล์ละไม่เกิน 20 MB.

เมื่ออัปโหลดแล้วกดย้อนกลับ
เพื่อไปยืนยันอีกครั้ง

กดปุ่มเลือกไฟล์



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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ติ๊กถูก และกดยืนยันการลงทะเบียน
(หลังจากนี้จะไม่สามารถแก้ ไขข้อมูลได้)



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)
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สถานะจะเปลี่ยนไป



2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน (ใช้ส าหรับลงทะเบียนและค้นหารายการที่บันทึกหรือบันทึกร่างไว้)

38

ระบบจะบันทึกประวัติการ
ท ารายการของ

ผู้ลงทะเบียนรายนั้นไว้
ด้านล่าง



เมนู ตารางงานรอบันทึก 
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ตารางงานรอบันทึก (จะเห็นงานที่อยู่ภายใต้สาขาเดียวกัน)
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2. เมนูการใชง้านหลักระบบลงทะเบยีน : เมนู ตารางงานรอบันทึก (จะเห็นงานที่อยู่ภายใต้สาขาเดียวกัน)

41

สามารถเลือกงานที่ท าค้างไว้จากเมนูนี้ ได้ หรือ
ค้นหากจากเมนู ค้นหาข้อมูลการลงทะเบียน ก็ ได้
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FAQ



FAQ : ค าถามพบบ่อย

ระยะเวลา เปิด-ปิด ระบบการลงทะเบียน
• ระบบคีย์ได้ตั้งแต่ 06.00 น. - 23.00 น.

ตอนมาลงทะเบียนต้องน าบัตรประชาชนตัวจริงมาด้วยหรือไม่
• ผู้ลงทะเบียนต้องน าบัตรประชาชนตัวจริงมาแสดงเท่าน้ัน

กรณีบัตรประชาชนหมดอายุ สามารถลงทะเบียนได้หรือไม่
• บัตรประชาชนหมดอายุ สามารถใช้ ได้ถึงวันที่ 31/12/2565

กรณีประชาชนจะปริ้นแบบฟอร์มเอง มีให้ประชาชนดาวน์โหลดได้ที่ ไหนบา้ง
• สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ทีห่น้าเว็บไซต์โครงการ

สมาชิกในครอบครัวเฉพาะคู่สมรส บุตร เท่านั้น หรือว่ารวมพ่อ แม่ พี่ น้อง ด้วยหรือไม่
• นิยามครอบครัวของโครงการ เฉพาะคู่สมรสท่ีจดทะเบียนสมรส และบุตรที่อายุไม่เกิน 18 ปีเท่าน้ัน

43



FAQ : ค าถามพบบ่อย

กรณีครอบครัวเดียวกัน สามี และ ภรรยา ต้องแยกกรอกแบบฟอร์มของตนเอง และได้รับสิทธิ์เป็นคนละสิทธิ์ ใช่หรือไม่
• กรณีประสงค์ขอรับสิทธิทั้งคู่ ต้องแยกแบบฟอร์มลงทะเบียนคนละ 1 ชุด แต่จะได้สิทธิทั้งคู่หรือไม่นั้น ขึ้นอยู่กับหลักเกณฑ์ของโครงการ

วันที่ ปชช.มาลงทะเบียน ข้อมูลไม่ครบ แล้วบันทึกร่างไว้ หากวันต่อมา ปชช.เข้ามาอีกครั้ง จะต้องกลับไปที่จุดบริการเดิม หรือ ย้ายไปจุดใหม่ได้คะ
• ต้องมาที่หน่วยรับลงทะเบียนเดิมเสมอ

กรณีรายการบันทึกร่าง สามารถเรียกดูข้อมูลภายในสาขา จากข้อมูลที่บันทึกร่างไว้แล้ว ได้หรือไม่
• พนักงานในสาขาเดียวกัน สามารถเรียกดูข้อมูลงานในบันทึกร่างได้เหมือนกัน

การประกาศผลทุกวันศุกร์ถัดไป เป็นการประกาศว่าได้รับสิทธิ์เป็นผู้ถือบัตรสวัสดิการแห่งรัฐเลย หรือเป็นการประกาศว่าลงทะเบียนส าเร็จที่ต้องรอ
การตรวจสอบจากหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องอีกทีและประกาศผลท้ายสุดช่วงเดือน ธ.ค. 65 อีกครั้ง
• ทุกวันศุกร์ถ้ดไปหลังจากลงทะบียน จะเป็นการประกาศผลการตรวจสอบสถานะบุคคลเท่านั้น หากผ่านการตรวจสอบสถานะบุคคลแล้วต้องรอ
ตรวจสอบคุณสมบัติต่อไป แล้วจึงประกาศผลผู้ ได้รับสิทธิ

กรณีลงทะเบียนที่จุดลงทะเบียน ต้องพิมพ์ 8 หน้าจากระบบหรือไม่
• กรณีลงทะเบียนที่จุดลงทะเบียน มี 2 กรณี 
1. ถ้าแจกแบบฟอร์มให้กรอกก่อนแล้ว ไม่ต้องพิมพ์ ให้ ใช้แบบฟอร์มที่กรอก แนบเข้าระบบได้เลย โดยต้องมีการลงนามให้ครบถ้วน
2. ถ้าที่จุดไม่ได้ ให้กรอกข้อมูลมาก่อน หลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว ต้องพิมพ์ฟอร์มออกมาให้ลงนามด้วย ก่อนสแกนเข้าระบบต่อไป 44
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