
งานที่ใหบรกิาร การขึ้นทเบียนผูสูงอายุ  ผูพกิาร

หนวยงานที่รับผดิชอบ กองสวัสดกิาร (เจาหนาที่ผูรับผดิชอบคอื นางสาวสุภาภรณ  บุญมา)

ขอบเขตการใหบรกิาร

สถานที่ / ชองทางใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร

๑. กองสวัสดกิาร วันจันทร ถงึ ศุกร

โทรศัพท : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓ (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

โทรสาร : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓ ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวธิกีารใหบรกิาร

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผดิชอบ

1.ผูสูงอายุหรอืผูพกิารมาแสดงตนตอเจาหนาที่  สํานักปลัด

   (ระยะเวลาไมเกนิ  ๒  นาที) (เจาหนาที่ผูรับผดิชอบคอื นางสาวสุภาภรณ   บุญมา

 นางสาวสุธรีา  บุญแข็ง  นางอัญชษิฐา  ชาลแีดง)

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ     กองสวัสดกิาร

    และตรวจสอบคุณสมบัติ (เจาหนาที่ผูรับผดิชอบคอื นางสาวสุภาภรณ   บุญมา

    (ระยะเวลาไมเกนิ  ๕  นาที)  นางสาวสุธรีา  บุญแข็ง  นางอัญชษิฐา  ชาลแีดง)

๓.ขึ้นทะเบยีนผูสูงอายุ / คนพกิาร กองสวัสดกิาร

    (ระยะเวลาไมเกนิ  ๓  นาที) (เจาหนาที่ผูรับผดิชอบคอื นางสาวสุภาภรณ   บุญมา

 นางสาวสุธรีา  บุญแข็ง  นางอัญชษิฐา  ชาลแีดง)

ระยะเวลา

ใชระยะเวลารวมทัง้สิ้น ๑๐  นาท ี/ ราย

คูมอืสําหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

เอกสาร/หลักฐาน ผูสูงอายุ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

2. สําเนาทะเบยีนบาน จํานวน 1 ฉบับ

3. สําเนาสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร จาํนวน 1 ฉบับ

เอกสาร/หลักฐาน ผูพกิาร

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ

2. สําเนาทะเบยีนบาน  จํานวน 1 ฉบับ

3. สําเนาสมุดบัญชเีงนิฝากธนาคาร จาํนวน 1 ฉบับ

๔. สมุดคนพกิารหรอืใบรับรองแพทย จํานวน 1 ฉบับ

กรณผีูสูงอายุ/ผูพิการ ไมสามารถมายื่นคําขอขึ้นทะเบียนดวยตนเองได ใหมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษร

ใหผูอื่นเปนผูยื่นคําขอขึ้นทะเบียนแทนได โดยตองยื่นหลักฐานประกอบเพิ่มเตมิ ดังน้ี

1. หนังสอืมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ  จํานวน 1 ฉบับ

คาธรรมเนียม

ไมเสียคาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบรกิารไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพื่อรองเรยีนไดที่ สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําชี

โทรศัพท : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓  หรอื  เว็บไซต  http://www.lumlamchee.go.th/home

ตัวอยางแบบฟอรม


