
งานที่ใหบรกิาร การจัดเก็บภาษปีาย

หนวยงานที่รับผดิชอบ กองคลัง (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธุ  สุนคร)

ขอบเขตการใหบรกิาร

สถานที่ / ชองทางใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร

๑. กองคลัง วันจันทร ถงึ ศุกร

โทรศัพท : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓ (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

โทรสาร : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓ ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวธิกีารใหบรกิาร

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผดิชอบ

ก.ขั้นเตรยีมการ

๑. ตรวจสอบและคัดเลอืกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑ กองคลัง 

    เสยีภาษใีนปงบประมาณ (บัญชลีูกหนาตามเกณฑคางรับ) (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธุ สุนคร)

  (เดอืนกันยายน)

๒.สํารวจและจัดเตรยีมแบบพมิพตางๆ(เดอืนตุลาคม)

๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวธิกีารเสยีภาษี

(เดอืนพฤศจกิายน - เดอืนกุมภาพันธ)

๔. จัดทําหนังสอืแจงใหผูมหีนาที่เสยีภาษีทราบ

เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑)

 (กอนเดือนธันวาคม)

   (ระยะเวลาไมเกนิ ๒  นาที)

คูมอืสําหรับประชาชน



ข. ขั้นตอนดําเนนิการจัดเก็บ

๑.กรณมีปีายกอนเดอืนมนีาคม

   - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง กองคลัง 

 (เดอืนมกราคม-มนีาคม) (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธุ  สุนคร)

   - ประเมนิคาภาษแีละมหีนังสอืแจงผลการ

ประเมนิ (ป.ภ.๓)(เดอืนมกราคม-เดอืนเมษายน)

๒.กรณมีปีายหลังเดอืนมนีาคม

   - รับ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง

(เดอืนเมษายน-เดอืนธันวาคม)

   - ประเมนิคาภาษแีละมหีนังสอืแจงผลการประเมนิ

(ป.ภ.๓)(เดอืนมกราคม-เดอืนธันวาคม)

๓.การชําระภาษี

กรณปีกติ

    รับชําระภาษ ี(ชําระภาษใีนทันทหีรอืชําระภาษภีายใน

กําหนดเวลา) (เดอืนมกราคม-มนีาคม)

กรณพีเิศษ

๑.ชําระภาษเีกินเวลาที่กําหนด (เกนิ ๑๕ วัน นับแต

วันที่รับแจงผลการประเมนิ)

     - รับชําระภาษแีละเงนิเพิ่ม 

๒.ผูรับประเมนิไมพอใจผลการประเมนิภาษี

     - รับคํารองอุทรณ ขอใหประเมินคาภาษใีหม

(แบบ ภ.ป.๔)(เดอืนกุมภาพันธ-พฤษภาคม)

     - ออกหมายเรยีกใหมาช้ีแจงหรอืออกตรวจสถานที่

(เดอืนกุมภาพันธ-มถิุนายน)

     - ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕)

(เดอืนมนีาคม-กรกฎาคม)



     - รับําระภาษแีละเงินเพิ่ม (เดอืนมนีาคม-กันยายน)

     - ปฏบิัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดไีปสูศาล)

   (ระยะเวลาไมเกนิ ๒  นาที)

หมายเหตุ

กรณีปายหลังเดอืนมนีาคม การยื่นแบบประเมนิ

การชําระคาภาษแีละการอุทธรณใหปฏบิัติ

ระหวางเดอืนเมษายน-เดอืนธันวาคม

ค.ขั้นประเมนิผลและเรงรัดการจัดเก็บ

๑.ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ป.๑) กองคลัง 

ภายในกําหนดเวลา (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธุ  สุนคร)

   - มหีนังสอืแจงเตอืนผูที่ยังไมยื่นแบบ

     ( เมื่อใกลจะสิน้สุดเวลาทปีระกาศกําหนดใหยื่นแบบ

(เดอืนมนีาคม)

   - มหีนังสอืแจงเตอืนผูที่ยังไมยื่นแบบภายในกําหนดเวลา

     ครัง้ที่ ๑  เดอืน เมษายน

     ครัง้ที่ ๒  เดอืน พฤษภาคม

     - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเถอ)

เพื่อดําเนนิคดแีกผูไมยื่นแบบ (เดอืนเมษายน-กรกฎาคม)

     - รับชําระภาษแีละเงนิเพิ่มตามมาตรา ๒๕ 

(เดอืนเมษายน-กันยายน)

๒.ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชําระภาษกีําหนดเวลา

   - มหีนังสอืแจงเตอืนผูยงัไมชําระภาษี

     ครัง้ที่ ๑  เดอืน พฤษภาคม

     ครัง้ที่ ๒  เดอืน มิถุนายน

     ครัง้ที่ ๓ เดอืน กรกฎาคม



   - รับชําระภาษแีละเงนิเพิ่ม (เดอืนพฤษภาคม-กันยายน)

   - ดําเนนิการบังคับจัดเก็บภาษ ี(ยดึอายัดและขายทอด

ตลาดทรัพยสนิ)กรณีหลกีเลี่ยงไมยอมชําระภาษี

(เดอืนตุลาคมเปนตนไป)

   (ระยะเวลาไมเกนิ ๑  นาที)

ระยะเวลา

ใชระยะเวลารวมทัง้สิ้น  ๕ นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

2. สําเนาทะเบยีนบาน จํานวน 1 ฉบับ

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบรกิารไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพื่อรองเรยีนไดที่ สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําชี

โทรศัพท : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓  หรอื  เว็บไซต  http://www.lumlamchee.go.th/home

ตัวอยางแบบฟอรม









ถาการใหบรกิารไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพื่อรองเรยีนไดที่ สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําชี


