
งานที่ใหบรกิาร การจัดเก็บภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ

หนวยงานที่รับผดิชอบ กองคลัง (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธ  สุนคร)

ขอบเขตการใหบรกิาร

สถานที่ / ชองทางใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร

๑. กองคลัง วันจันทร ถึง ศุกร

โทรศัพท : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓ (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

โทรสาร : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓ ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวธิกีารใหบรกิาร

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผดิชอบ

ก.ขั้นเตรยีมการ

๑. ตรวจสอบรายช่ือผูที่อยูในเกณฑ กองคลัง 

    เสยีภาษใีนปงบประมาณ (บัญชลีูกหนาตามเกณฑคางรับ) (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธ  สุนคร)

  (เดอืนกันยายน)

๒.สํารวจและจัดเตรยีมแบบพมิพตางๆ(เดอืนตุลาคม)

๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวธิกีารเสยีภาษี

(เดอืนพฤศจกิายน - เดอืนกุมภาพันธ)

๔. จัดทําหนังสอืแจงใหผูมหีนาที่เสยีภาษีทราบ

เพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิและควรออก

หนังสอืเวยีนใหผูเสยีภาษทีราบลวงหนา (กอนเดือนธันวาคม)

   (ระยะเวลาไมเกนิ ๒  นาที)

คูมอืสําหรับประชาชน



ข. ขั้นตอนดําเนนิการจัดเก็บ

๑. รับแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2)และ กองคลัง 

ตรวจสอความถูก (เดอืนมกราคม-กุมภาพันธ) (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธ  สุนคร)

๒.ประเมนิคารายปและกําหนดคาภาษี/มหีนังสอื

แจงผลการประเมนิภาษ ี(ภ.ร.ด.8) (เดอืนมกราคม-เมษายน)

กรณปีกติ

    รับชําระภาษ (ชําระภาษใีนทันทหีรอืชําระภาษภีายใน

กําหนดเวลา) (เดอืนมกราคม-กุมภาพันธ)

กรณพีเิศษ

๑.ชําระภาษเีกินเวลาที่กําหนด (เกนิ ๓๐ วัน นับแต

วันที่รับแจงผลการประเมนิ)

     - รับชําระภาษแีละเงนิเพิ่ม (เดอืนกุมภาพันธ-กันยายน)

๒.ผูรับประเมนิไมพอใจผลการประเมนิภาษี

     - รับคํารองอุทรณ ขอใหประเมินคาภาษใีหม

(เดอืนมกราคม-พฤษภาคม)

     - ออกหมายเรยีกใหมาช้ีแจงหรอืออกตรวจสถานที่

(เดอืนกุมภาพันธ-มถิุนายน)

     - ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (เดอืนมนีาคม-

กรกฎาคม)

     - รับําระภาษแีละเงินเพิ่ม (เดอืนมนีาคม-กันยายน)

     - ปฏบิัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดไีปสูศาล)

   (ระยะเวลาไมเกนิ ๒  นาที)



ค.ขั้นประเมนิผลและเรงรัดการจัดเก็บ

๑.ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) กองคลัง 

ภายในกําหนดเวลา (เจาพนักงานผูรับผดิชอบคอื นายสนองพันธ  สุนคร)

     - เมื่อใกลจะสิน้สุดเวลาทปีระกาศกําหนดใหยื่นแบบ

(ภ.ร.ด.2) ใหมหีนังสอืแจงเตอืนผูที่ยังไมยื่นแบบ

(เดอืนกุมภาพันธ)

     - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเถอ)

เพื่อดําเนนิคดแีกผูไมยื่นแบบ (เดอืนมนีาคม-พฤษภาคม)

     - รับชําระภาษ ี(เดอืนเมษายน-กันยายน)

   (ระยะเวลาไมเกนิ ๑  นาที)

หมายเหตุ

   ในปตอไปหากไมยื่นแบบอกีใหดําเนนิการตาม

มาตรา ๔๘ (ข)

๒.ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แลวแตไมยอมชําระภาษี

   - มหีนังสอืแจงเตอืนผูยงัไมชําระภาษี

     ครัง้ที่ ๑  เดอืน พฤษภาคม

     ครัง้ที่ ๒  เดอืน มิถุนายน

     ครัง้ที่ ๓  เดือน กรกฎาคม

   (ดําเนนิการใหสอดคลองกับการแจงผลการประเมนิภาษี)

   - รับชําระภาษแีละเงนิเพิ่ม (เดอืนพฤษภาคม-กันยายน)

   - ดําเนนิการบังคับจัดเก็บภาษ ี(ยดึอายัดและขายทอด

ตลาดทรัพยสนิ)กรณีหลกีเลี่ยงไมยอมชําระภาษี

ระยะเวลา

ใชระยะเวลารวมทัง้สิ้น  ๕ นาที/ราย



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

2. สําเนาทะเบยีนบาน จํานวน 1 ฉบับ

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบรกิารไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพื่อรองเรยีนไดที่ สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําชี

โทรศัพท : ๐ ๔๔๘๑ ๐๔๒๓  หรอื  เว็บไซต  http://www.lumlamchee.go.th/home

ตัวอยางแบบฟอรม









ถาการใหบรกิารไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพื่อรองเรยีนไดที่ สํานักปลัด เทศบาลตําบลลุมลําชี


